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1 Einleitung
1.1.Einige Grunde fur das neue CMS

Das neue BUND-CMS auf der Basis von Typo3 ist jetzt im sogenannten responsive Design, d.h.
in einem Design, das sich an die unterschiedlichen Ausgabemedien (PC, Tablet, Smartphone)
anpasst. Z.B. breites Layout mit horizontalem Men( fir PC und schmales Layout mit dem
sogenannten Sandwich-Menu fiir Smartphones. Dieses ist auch flir das Verhalten von
Suchmaschinen, insbesondere Google, vorteilhaft.

Zudem ist das BUND-CMS flir den M-Mandanten auf der Startseite als Blog eingerichtet. Hierdurch
ist gewadhrleistet, dass bei Eingabe von Neuigkeiten diese immer automatisch auf der Startseite
erscheinen. Damit ist die Startseite immer aktuell.

Termine werden gleichzeitig auf der Internetseite des Gbergeordneten Landesverbandes
angezeigt. Damit gibt es eine héhere Aufmerksamkaeit.

Nachteil und gleichzeitig Vorteil: der Umstieg vom alten CMS zum neuen CMS bedeutet eine
Menge Arbeit und damit Zeit, da die Inhalte nicht automatisiert Gbernommen werden kdnnen.
Gleichzeit besteht hierdurch die Mdglichkeit, konsequent aufzuraumen. Im Fokus: Was
interessiert die Besucher der BUND-Seiten?

1.2.Hilfen

* Unter https://schulungni.2017.bund-cms.de/ueber-uns/ wird eine Sammlung von Hilfen
zur Verfligung gestellt.

» Es gibt eine Bedienungsanleitung: sandbox.bund.net (weitere Hinweise zu Hilfen unter
https://sandbox.bund.net/service/support/ ).

* In den Foren ,Wunschforum" und ,Supportforum®™ kénnen Winsche hinterlegt bzw. Fragen
gestellt werden.
https://forum.bund-cms.de (Anmeldung erforderlich)

* Zudem finden sich in dem installierten M-Mandanten-System die Seiten ,Muster und
Vorlagen" im Backend.

* Gerne kdnnen auch mir Fragen gestellt werden: ruth.paschka@nds.bund.net

1.3.Bekanntes

Da es sich weiterhin um das CMS Typo3 handelt, sollten folgende Dinge bekannt sein:

- neue Seiten anlegen

- Inhalte anlegen

- Textfelder formatieren

- Text mit Bild

- Dateiupload

- Eingabe Termine, Pressemitteilungen (PM)
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2 CMS - M-Mandant

Gezeigt werden die wichtigsten Neuerungen anhand der Schulungsseite fur
Niedersachsen:

https://schulungni.2017.bund-cms.de
mit dem entspechenden Login unter
https://schulungni.2017.bund-cms.de/typo3/

Da es sich um eine neuere Version von Typo3 (jetzt Version 7.6.23, vorher
Version 4.5.40) handelt, sieht das Backend (die Bearbeitungsseite flr
Redakteure) etwas anders aus als beim ,alten® BUND-CMS.

2.1.Anmelden

&

@ o TYPO3 CMS Login: BUND - Niedersachsen Live - Mozillz Firefox 2 &
Datei

t Bearbeiten Ansicht chronik Lesezeichen Extras Hilfe

NaCh AUfrUf des Typ03 Sind ZunéChSt der TYPO3 CMS Login: BUND ... % € Umwelt und Naturschutz ... % <4
Benutzername und das Passwort anzugeben. € a . undicms.ds ich Sl

TYPO3

Mehr Uber TYPO3 TYPO3
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2.2.Zusammenhang zwischen Backend-Aufbau und Menustruktur
der Internetseite (Frontend)

e v BUND - Niedersachsen Live [TYPO3 CMS 7.¢

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe
pacei B fnsicht. venik L s o ®BunD

/ 47 BUND - Niedersachsen Li... % | €) Umweltund Naturschutz ... X = FRIEHDS. OF THE EARTH GERMANY,

Meldungen Termine  Links  Kontakt  Newsletter

( € ) @ | https:ffschulungni. 2017 bund-cms.de/typo3/index.php?route=%2Fmain&token=afbdoboa78b3sabac40s e n und Projekte  Muster und Vorlagen

Willkommen bei der BUND Kreisgruppe
Musterhausen!

= _— Der Bund fur Umwelt und Naturschutz Deutschiand (BUND) setzt sich fur den Schutz
- — Umi jamit bewo lelbt

A" [0] BUND - Niedersachsen Live ///B[V]ﬂlz)”_, meaer}

@ [728] Schulung Niedersachsen

[} [759] Themen und Projekte —
>[4 [745] Service -
[744] 404

> [741] Spenden

[739] Mitglied werden

[738] Detailseite Meldungen (Blog)
| [ [737] Muster und Vorlagen

| B [736] Bildstrecke

B [735] Themen

| B [734] Meldungen

@ Modul Web >

Wenn Sie den Ir
Seitenbaum zur

| B [733] Termine

v B [731] Newsletter-Empfanger “
| B [732] Newsletter SchulungNi

v 8l [729] Newsletter SchulungNi
DIRECT MAIL - [ [730] Beispielnewsletter
»@ [79] Muster und Vorlagen

D Zuriicksetzen

Unterstiitzen Sieuns

MITGLIED WERDEN

D e

Teil A: Menii und Spezialseiten

Das obere Menu ist das Service-Menu und der Einstiegspunkt ist fest vorgegeben (die Seite
,Service"). Die Seiten ,Meldungen®, ,Termine®, ,Links", ,Kontakt" und ,Newsletter" sind Seiten
unterhalb von ,Service". Sie kénnen nach Bedarf ausgeblendet werden und es kénnen auch neue
hinzugefligt werden.

Das HauptmenU - beginnend mit ,Themen und Projekte" - kann ebenfalls erweitert werden.

Die Seite 404 ist die Seite, die angezeigt wird, falls jemand eine Seite aufruft, die nicht vorhanden
ist. Hier sollte der Inhalt angepasst werden.

Ebenfalls fest sind die Seiten ,Spenden™ und ,Mitglied werden" sowie die Seite , Detailseite
Meldungen (Blog)". Letztere ist fiir die Anzeige der Meldungen auf der Startseite.

Die Seite ,Muster und Vorlagen" - falls vorhanden - sollte deaktiviert werden.

Teil B: Pools
Pools beinhalten Eintréage zu
+ Bildstrecken oder Bildergalerien, die auf den Seiten integriert werden kénnen
* Themen, denen Termine und Meldungen zugeordnet werden kénnen
* Meldungen, z.B. Pressemitteilungen oder News
+ Termine

Teil C: Newsletter
Hier werden die Newsletter-Empfanger und die Newsletterseiten angelegt.

Teil D: Fussbereich
Untere Menlleiste und Hinweis auf Facebook und andere Social Media. Wird voreingestellt bzw.
auf Wunsch geandert (support@minuskel.de).

Teil E: Laschen fiir Spenden und Mitglieder
Die Verweisziele werden voreingestellt. Kénnen auf Wunsch geandert werden
(support@minuskel.de).
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3 Bedienungsanleitung

3.1.lch mochte eine neue Seite anlegen

Unabhangig davon, ob eine weitere Rubrik (neben ,Themen und Projekte™) oder eine Unterseite
(z.B. unterhalb von ,Themen und Projekte™) angelegt
wird, ist die Vorgehensweise gleich.

siaen ReChte Maustaste auf das Symbol links neben einer
Seite. Dann aus dem kleinen MenU ,Neu®™ wahlen.

EIAY o

V' [0] BUND - Niedersachsen Live

'-C) [728] Schulung Niedersachsen BUND " BUND - Nie 23]
B rzear 4 emialitg
B Ansehen &
1 © WEB @ v &
@ Deaktivieren B
.| [& Bearbeiten Seite x
»I| 1 Info ‘. .
[0] BUND - Niedersachsen Live
-/ "D Verlauf/Riickgéngig n (Blog) ;O [728] Schulung Neuer DatEI'ISatZ
Seitenaktionen {7581 Themen und b A ' s
3 Nev [1126] Uber uns Position fiir neue Seite auswahlen:
I Teilbereichsaktionen .
DATEI 3( Ausschneiden k- ] [745] Service -
-7 [734] Meldungen i " [744] 404
- : Kopieren Th d Projekt
Datelliste -0 [733] Termine »-| [741] Spenden : emen und Projekte
57 [731] Newsletter-Empfang ] Léschen +- | [739] Mitglied werden T
-9 [732] Newsletter SchulunghT [738] Detailseite Meldungen (Blog) -
DIRECTMAIL 7 v &l [729] Newsletter Schulunghi | [737] Muster und Vorlagen Uber uns
. . . B - -
Dann rechts die Position der neuen Seite PR .
. R ] 53 [735] Themen Service
im Men( wahlen (hier unterhalb von 3 [734] Meldungen -
. w -89 [733] Termine 404
,,Themen und PrOJekte ) -7 [731] Newsletter-Empfanger =
- [732] Newsletter Schulunghi Spenden

3.2.Seiteneigenschaften festlegen oder andern

Zunachst ist der Seitentyp
anzugeben.

Neu ist die ,Pool-Listenseite", die
speziell fir die Anzeige der

% [ speichern | ~

Seite neu erstellen

Meldungen und Termine genutzt o T T Seite "Wildbienen” bearbeiten
wird, und , Trennzeichen flr vp
Menu“l fur d|e UberS|Cht||Chke|t im — Allgemein Intro Zugriff Metadaten Erscheinungsbild
Backend. e Seite
. . itel
In der Regel wird der Seitentyp Seltentiel e

~Standard" genutzt. Hierauf wird
naher eingegangen.

Der Reiter , Allgemein™

Der ,Titel" gibt die Bezeichnung
innerhalb des Mendus an.

Die ,Breadcrumb-Navigation™ gibt

dem Leser Auskunft dariber, wo
innerhalb der MenUstruktur inkl.
Unterrubriken er sich befindet.

Soll hier eine Seite nicht verlinkt werden, z.B., da es sich um eine Gliederungsseite handelt (z.B.

Wildbienen

In Breadcrumb-Navigation nicht verlin|

/Alternativer Navigationstitel

Sprechende URL

Pfadsegment fiir untergeordnete Seiten

. Pool-Listenseite

Titel :
Verweis

Selte Link zu externer URL
Ordner

Wild Trennzeichen fiir Menii

In Breadcrumb-Navigation nicht verlinken

Nicht in sprechende URL aufnehmen

Aktiviert

Den gesamten Pfad iiberschreiben

Aktiviert

Service) und ohne Inhalt ist, so sollte diese nicht verlinkt werden.

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net

Stand: 01.03.19
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3.2.1 Wie soll die Seite oben aussehen?
Das Aussehen des oberen
Teils der Seite wird im x | [ speicrern| ~ ElFEE
Wesentlichen durch die
Einstellungen unter dem Seite neu erstellen

Reiter ,Intro" beeinflusst:
Die Standardeinstellung
ist, dass nichts eingetragen

Allgemein Intro Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Verhalten

Intro anzeigen?

und keine Hakchen -
vorhanden sind. Intro mit groBem Abstand? Zurlick-Link Im Intro anzelgen? Zelge Soclal Links
v

Uberschrift (H1)

| Wildbienen

Inhaltsangabe:

Wildbienen sind toll. Aber sie sind gefahrdet und brauchen unsere H\\fﬂ{

Dateien:

[0 Neue Relation erstellen

3.2.1.1 einfach - Keine Eintragungen im , Intro-Formular"

Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter

@BUND Schulung Niedersachsen

FRIENDS OF THE EARTH GERMANY

Themen und Projekte  Uberuns  Muster und Vorlagen

Schulung Niedersachsen » Themen und Projekte » Wildbienen

3.2.1.2 mit fetter Uberschrift und grauem Hintergrund

Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter

Intro anzeigen™ ()
” e . chulun ledersachsen
und ,,Uberschrift" BUND PR

im Intro-Formular.
Der Hintergrund wird
grau. » » Wildbienen

Wildbienen

Themen und Projekte Uberuns  Muster und Vorlagen

3.2.1.3 mit fetter Uberschrift und kurzer Beschreibung
»Intro anzeigen®,
"Uberschrlft\\ und Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter
” Beschl‘eibu ng“ |m S‘! BUND Schulung Niedersachsen
Intro-Form ula r FRIENDS OF THE EARTH GERMANY

Themenund Projekte ~ Uberuns ~ Muster und Vorlagen

» Wildbienen

Wildbienen

Wildbienen sind toll. Aber sie sind geféhrdet und brauchen unsere Hilfe

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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3.2.1.4 mit Uberschrift, Beschreibung und Hintergrundbild
»Intro anzeigen®,

.Uberschrift",
~Beschreibung® und S‘)BUND T

,heue Relation FRIENDS OF THE EARTH GERMANY

w
erSteI Ien Themenund Projekte  Uberuns ~ Muster und Vorlagen

Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter

» Wildbienen

Wildbienen

Wildbienen sind toll. Aber sie sind gefahrdet und brauchen unsere Hilfe

3.2.1.5 mit Uberschrift, Beschreibung und héherem Hintergrundbild
"Intro anze | g e n“ , Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter
,,UberSChrlft“, S‘! BUND Schulung Niedersachsen
"Beschreibung“, FRIENDS OF THE EARTH GERMANY
” Re | at| on e rSte I | e n“ Themen und Projekte ~ Uberuns ~ Muster und Vorlagen

und ,, Intro mit
groBBem Abstand"

» Wildbiefien

Wildbienen

Wildbienen sind toll. Aber sie sind gefahrdet und brauchen unsere Hilfe

3.2.1.6 Zusétzlich ,,Zuriick"-Verweis bzw. Pfeil oberhalb der ,,Breadcrumb-
Navigation™

LZurick-Link im Intro

anzeigen" S.m NO——

FRIENDS OF THE EARTH GERMANY

Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter

Themen und Projekte ~ Uberuns  Muster und Vorlagen

©

> Wildbienien

Wildbienen

Wildbienen sind toll. Aber sie sind gefahrdet und brauchen unsere Hilfe

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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3.2.1.7 Zusadtzlich ,,Social-Media-Links" anzeigen
,,Ze|g e SOC|a I - L| n kS“ Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter
\\ FRIENDS OF THE EARTH GERMANY
\ Themen und Projekte ~ Uberuns  Muster und Vorlagen

» Wildbienen

\ %

\ Wildbienen

Wildbienen sind toll. Aber sie sind gefahrdet und brauchen unsere Hilfe

£ teilen |NF

Die Links werden auf
Antrag vom Provider eingetragen.

3.2.1.8 ~Verdunkelung des Headerbildes ausschalten™

Hierdurch wird das S‘)BUND Schulung Niedersachsen
Hintergrundbild in

seinen urspringlichen
Farben angezeigt.
Allerdings kdnnte der
Kontrast zwischen
Schrift und Bild zu
gering werden, so dass
der Titel kaum noch
lesbar ist.

Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter

Themen und Projekte Uber uns

3.2.2 Wie soll die Seite unterhalb des Kopfbereiches aussehen? Ein-
oder zweispaltig?
Im Reiter ,Erscheinungsbild™ kann | * [Bspiten - @ o) |y ®
eingestellt werden, ob der Inhalt
ein- oder zweispaltig angezeigt Seite "Wildbienen" bearbeiten
werden soll.
Allgemein Intro Zugriff Metadaten Verhalten
Zweispaltig bietet sich z.B. an, Seitenlayout
wenn eine Ansprechperson oder ein | Markiereais Neu' bis
Verweis oder Kontakt angegeben &

werden soll. Bei der Anzeige im
Smartphone rutscht die rechte
Spalte aUtomatISCh unter dle Ilnke Zweispaltig mit Marginalspalte rechts

| :

Layout Layout (Unterselten dieser Seite)

(@ seite [1127]

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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3.2.3 Seiteninhalte

Wurde innerhalb der ov
Seiteneigenschaften ,zweispaltig"
ausgewahlt, so wird immer der .

.. i . W . W [0] BUND - Niedersachsen Live
groBere Bereich mit ,Inhalt" und die - rze1schuing niedersachsen

kleinere rechte Spalte mit S .
~Marginalie™ bezeichnet. 1o (TR Er
k- ] [745] Service
[744] 404
[741] Spenden

DLII’Ch AnklICken deS +-ZEIChenS : [739] Mitglied werden
kann ein neues Inhaltselement BRI

~ @ [737] Muster und Vorlagen

erstellt werden. -7 [736] Bildstrecke

~§ [735] Themen

A Spalten v Pfad: /Schulung Niedersachsen/Themet

B

Wildbienen

(Blog)

B [734]
BT 17331 Termine >

Es gibt unterschiedliche Inhaltselemente.

Nachfolgend werden ,Tabelle™ sowie ,Text &
Medien" kurz angesprochen.

~Reines HTML" kann z.B. verwendet werden,
um den Code flr einen Youtube-Film ,
einzubinden.

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Besondere Elemente Plug-Ins BUND Pools Raster-Elemente

===| Tabelle
Eine einfache Tabelle.

D Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.

-

Neues Inhaltselement

Wihlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt | Besonder | Plugns  BUND Pools

5| Reines HTML

—| Datensiitze einfiigen

,,BlldStI"eCke“ erd spa'ter u nter dem PU n kt FOtOgalerie [E] Mit diesem Element werden andere Inhaltselemente eingebunden.

Raster-Elemente

Mit diesem Element kann reiner HTML-Quelltext auf der Seite eingefiigt werden.

besprochen.

P

|\\

,Powermai
erganzt.

wird zu einem spateren Zeitpunkt

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt  Besondere Elemente | Plug-Ins | BUNDPools  Raster-Elemente

D Aligemeines Plug-In
Wahlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In einzufiigen, das nicht bei den Optionen oben aufgefahrt ist.

D Blldstrecke

Powermail

Umfabgreiche und einfache Erweiterung fur E-Mail-Formulare, optimiert far Redakteure. Powermail bietet die Speicherung von Daten,
erweterte Validierung von Eingaben, fortschrittiichen SPAM-Schutz, Marketing-Informationen und sehr viele Optionen fur die

Konfiguration,

AN}

Die Inhaltselemente ,Termine™ und ,News
werden spater gesondert angesprochen.

Wi

Das Inhaltselement ,,Newsletter" sollte e
ausschliesslich fur Newsletter verwendet -
werden.

v

Neues Inhaltselement

ahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seileninhall  Besondere Elemenle  Plug-dns | BUND Pools | Rasler-Elemente

D Termine

D Termine - Filter
D News

D News - Filter

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer

r Seiteninhalt  Besondere Elemente  Plug-Ins  BUND Pools | Raster-Elemente

Newsletter 2-Spaltig
2 Spalten fiir Newsletter

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand

:01.03.19
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3.2.3.1 Tabelle

Grundsatzlich sollte das Element ,Tabelle™ wirklich nur fiir die Darstellung von Tabelleninhalten
genutzt werden - nicht fir das Layout.
x || (B Speichern | - | @ | D
Entweder werden je Zeile die Seiteninhalt "A|B|C| 1]2[3|" auf Seite "Wildbienen” bearbeiten
Spalteninhalte getrennt durch einen
senkrechten Strich | eingetragen.
Oder man kann den o stement
Tabellenassistenten aufrufen. = | ete 5 Tt

Aligemein | Erscheinungsbild  Zugriff  Raster-Elemente

Uberschrift
Uberschrift

Typ
Uberschrift 2 v
x 3| [B) speichern |
' Tabelleninhalt
AlBIC| A -
Tabellenassistent Li213|
¥ v o + |A B c
~ & @0 * |1 2 3
» > @ o+ ¢ > m o+

 Kleine Felder

Texteinfassung

* (doppelte Anfiihrungszeichen)

Tabellenunterschrift

Unter ,,Erscheinungsbild™ kann
beispielsweise eingetragen werden, dass die erste Zeile als Kopfzeile angezeigt werden soll.

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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3.2.3.2 Text und Medien - der hdufigste Typ von Seiteninhalten

Unter ,Allgemein® 1aBt sich wieder
Uberschrift und Text eingeben.

Tipp: falls bereits im Kopfbereich der
Seite eine groBe Uberschrift
angegeben wurde, muss hier im
ersten Absatz einer Seite keine
Uberschrift eingetragen werden.

Die Ubers__chriften konnen variiert
werden (Uberschrift 1 - 4).

Neues gibt es im Bereich
~Medien®.

Pfad: /Schulung Niedersachsen/Themen und Projekte/ [ | Wildblenen [1127]

% | [B) speichern | - | 1M

=T 2

Seiteninhalt "Beim Stichwort &quot;Biene&quot; denken die meiste..." auf

Seite "Wildbienen" bearbeiten

Aligemein | Medien  Erscheinungsbild  Zugrif  Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ Spalte
Text & Medien v Inhalt v
Uberschrift
Uberschrift
Typ

Uberschrift 2 v

Text

B I % X Absatz ~

== 0 IR @
beim Stichwort "Biene" denken die meisten von uns zuerst an die Honigbiene.
Doch die Honigbiene ist nur eine Bienenart unter vielen. Sie wird vom Menschen
gehalten und gezichtet, ist also ein klassisches "Nutztier". Alle anderen
Bienenarten, die frei in der Natur leben, werden zusammengefasst als Wildbienen
bezeichnet. Allein in Niedersachsen leben etwa 360 verschiedene Wildbienenarten.
Sie unterscheiden sich in Aussehen, Lebensweise und bewohntem Lebensraum.
Auch die allseits bekannten und beliebten Hummeln gehdren zu den Wildbienen.

Pfad: /Schulung Niedersachsen/Themen und Projekte/ [ | Wildblenen [1127]

x| [B speichern ~ | =2 || 2

Seiteninhalt "Beim Stichwort &quot;Biene&quot; denken die meiste..." auf Seite

Hier 1aBt sich nur noch eine

"Wildbienen" bearbeiten

@ TBE File selector - Mozilla Firefox.
einZige Bl|ddatEI (Med|endate| Aligemein | Medien | Erscheinungsbiid  Zugriff g oo/ /s chulungni 2017 bund-cms.de/typo3/index php?route=%2 Fwizard%2Frecord%2 Fbrowse&
hinzufiigen) je Inhaltselement E—— Verzeichnisbaum: Dateten 5:
einbinden. e e— T e
e
Zudem werden alle Bilder und g Jscnatunanyachtung._2018_0%/
Dokumente zum Download im v

Verzeichnisbaum abgespeichert -
und sind jederzeit tber das

Modul ,Datei" erreichbar (siehe
unten).

Es sind weniger Mdglichkeiten
vorhanden, das Bild einzubinden.

Zudem koénnen Bilder nicht in ihrer
GroBe verandert werden (falls dieses
sein muss, dann kann es nur vor dem
Einbinden mit Hilfe eines
Grafikbearbeitungsprogramms
geschehen.).

Bifeldrain_p1120500_foto_ruth_paschka.jpg

[Pynirschkaefer_p1110929_foto_ruth_paschka.jpg

[ leineinsel_P1010321_foto_ruth_paschka.jpg

Pymohn_p1120501_foto_ruth_paschka_1920x1080.jpg

[ stoerche_schwaene_in_der_elbtalaue_p1120310_foto_r.

» . Wildbienen

Wildbienen

Wildbienen sind toll. Aber sie sind gefahrdet und brauchen unsere Hilfe

Beim Stichwort "Biene" denken die meisten von
uns zuerst an die Honigbiene. Doch die
Honigbiene ist nur eine Bienenart unter vielen.
Sie wird vom Menschen gehalten und geziichtet,
ist also ein klassisches "Nutztier". Alle anderen
Bienenarten, die frei in der Natur leben, werden
zusammengefasst als Wildbienen bezeichnet.
Allein in Niedersachsen leben etwa 360
verschiedene Wildbienenarten. Sie
unterscheiden sich in Aussehen, Lebensweise
und bewohntem Lebensraum. Auch die allseits
bekannten und beliebten Hummeln gehéren zu
den Wildbienen.

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net

:01.03.19
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3.2.4 Dateiupload

Links das Modul , Dateiliste™ auswahlen.

o7 =B

In der mittleren Spalte den Ordner, in den w
entweder ein neuer Unterordner erstellt ) hulune 018,00
werden soll oder die Bilder bzw. Dateien e N
hochgeladen werden sollen. T s e R
Um ein neues Verzeichnis/einen neuen B
Ordner zu erstellen, oben auf das +-
Zeichen kI icken . h g’gsth!(aefer_plL1DEZQ_fum_ruth_pas(hka,;pg
Im nachsten Formular v
kann angegeben werden, [ | =
wieviele Ordner erstellt . -

a ~ & Schulung Niedersachsen N Ord b i D i
werden sollen. Je nach = + scnun_2010_01 euer Ordner bzw. neue Datel
Anzahl der Ordner werden [ s k[l
die jeweiligen r 1
Bezeichnungen M| ez
eingegeben. & ome - T

@ Dateiliste

A e e Ordner anlegen

=1 o Neue Mediendatei hinzufiigen

= - URL der Quelldatei: 7

S

O 2 + 2B
Hier heiBt der neue Ordner - =.a Schulung Miedersachsen ) / Wlldb|enen
- . - schulung_2018_01
~Wildbienen®. .
wildhierien Suche

Temporiire Dateien (_temp_)

Um Dateien auf den Server » % wister und Variagen
zu laden, wird auf das Zeichen |

mit dem Pfeil nach oben  Vorschaubilder anzeigen
gekllckt_ ___ Zwischenablage anzeigen

Dateiname

Erweiterte Ansicht

Tipp: Man sollte sich im vorhinein Gedanken dariiber machen, welche Oldnerstruktur angelegt
werden soll. Z.B. Projekt Wildbienen und darunter die Ordner ,Arten", ,Downloads", , Nisthilfen".
Bei ,, Aktuell" ist es glinstig
z.B. nach Jahren zu

strukturieren je o - ate ochladen ©ow|
N :"' # < Eruth > Bilder > _z0170824
Jetzt k6énnen die Dateien auf | (o L:;m U Grofie  Letste Anderung |5y merienkecter_p... 12004587109
- - | &b suchen ) busFFel_im_wald_p108i o_ruth_paschiajp: MB  24.08.2017
der heImISChen FeStplatte @ zuletzt verwendst ¥P bueffel_im_wald_p1080892_Foto_ruth_paschka_800x800.jpg 439,5kB 18.10.2017
ausgewahlt werden. B st P —
Bl schreibtisch ¥ bueffel_p1080890_foto_ruth_paschka_1080x1080,pg 693,3 kB 29.11.2017
St i!‘ bueFfel_p1080890_Foto_ruth_paschka_1920x1080,jpg 1,2MB 28412017
. ~ w |[®® heide_p1140487_foto_ruth_paschka.jpg 4,0MB  24.08.2017 . B |
Durch klicken auf , Offnen -
W|rd der Up'oad in Gang _EI! kuh_in_den_dusnen_p1090229_Foto_ruth_paschka pg 41MB  24.08.2017 —_—
\!‘ maehdrescher_p1120668_Foto_ruth_paschkajpg 4,0MB  24.08.2017 &
gesetzt. |l maiscs . ] L
{;P marienkaefer_pd130139_Foto_ruth_paschkajpa 3,8MB  24.08.2017
i i i i 1 meilE.r;N;(]USS.?;Fat;ru‘“th;pas(hka:JPC. ..I o Z;?“ME 724.05‘.201?
Bitte warten, bis wirklich alle F
. I . ¥ reh_im_kornfeld_P1160123_Foto_ruth_paschka.JPG 40MB  24.08.2017
Dateien vollstéandig geladen | schare_out ser photoualeawiese P11603es 15201080 Fot... 1218 24082017 |
wu rdenl = |Alle Dateien v |

| L36ffnen | | @ Abbrechen |

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Exkurs: Rechte

Bei der Nutzung von Fotos sind mehrere Rechte zu beriicksichtigen.

Zum einen das Recht am eigenen Bild. D.h., wenn es sich nicht um eine 6ffentliche Veranstaltung
handelt, muss davon ausgegangen werden, dass die abgebildeten Personen einer Verdffentlichung
einwilligen missen. Noch strenger ist es bei der Abbildung von Minderjahrigen. Hier ist die
schriftliche Einwilligung der Eltern einzuholen.

Zum anderen gilt es das Autoren-/Urheberrecht zu beachten. D.h. auch hier sollte eine schriftliche
Genehmigung des Fotografen fir die Verdffentlichung vorliegen (auch bei BUND-Aktiven). Bei
Bildern von Datenbanken im Internet ist in der Regel die Lizenz mit Verweis und die Fundstelle des
Fotos mit Verweis anzugeben.

Ende Exkurs

Fir jede hochgeladene e AR S T R SR S O“ﬁ
Datei kann durch Klicken

auf das kleine Symbol vor | wildbienen

dem Dateinamen ein Men(

. 4  Ziehen und ablegen zum Hochladen von Datelen %
mit del n Pu n kt Legen Sie Thre Dateien hier ab, oder Kicken Sie, durchsuchen Sie Thren PC und wahlen Sie Datelen aus
iten" aufgeruf
~Bearbeiten™ aufgerufen
werden
Dateiname Typ Datum GroBe LS Ref.
L‘ﬂ_g Bearbeiten | 30139_foto_ruth_paschka_1200x687.jpg PG 12-02-18 363.0KB LS -
[ ®0 Umbenennen ‘oto_ruth_paschka.ipg PG 12-02-18 3.9MB LS -
i Info
. iser_p1130906_foto_ruth_paschka.jpg JPG 12-02-18 4.0MB LS -
[ Kopieren
B % Ausschneigen PLOBOB92 foto_ruth_paschka.ipg JPG 12-02-18 4.0MB LS -
B O Lsschen )_foto_ruth_paschka.jpg PG 12-02-18 4.1MB LS -

Erweiterte Ansicht
- Vorschaubliger anzeigen

Zwischenablage anzeigen

Im Bereich , Allgemein®™ wird der

Titel, die Bildunterschrift, di

SCt|'e1|l{.'I:S:|WO?:Ie E?Ufc t' die Datei-Metadaten "stoerche_schwaene_in_der_elbtalaue_p1120310 foto_r..." auf Wurzeleben
bearbeiten

Suchmaschinen), der Alternative

Text (Beschreibung) und die

Blld u nte rsch rlft fu r dle ;zetr‘\:"r‘-:;:::;:ene,in,der,elhtalaue,n11zu:lu,futo,mth,paschka.ipa (3.88 Mibytes)

Ba rrlerefrel hEIt el ng etrage n. Ort: fileadmin/ (auto-created) - /schulungnifschulung_2018_01/stoerche_schwaene_in_der_elbtalaue_p1120310_foto_ruth_paschka.

x  [B speichern -~ |'D

Allgemein | Zugriff  Metadaten  Kameradaten  Kategorien

Titel

Vogelwelt in der Elbtalaue

Bildunterschrift

Vogelwelt in der Elbtalaue

Rangfolge

) -

Schllisselworte

Vogelwelt in der Elbtalaue

Barrierefreiheit
Alternativer Text

Vogelwelt in der Elbtalaue

Bildunterschrift

Vogelwelt in der Elbtalaue

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Angezeigt wird hier zunachst die Bildunterschrift. . =

In Klammern wird dann zunachst der
Autor/Ersteller angezeigt.

Danach die Fundstelle bzw. URL der Fotodatei.

elwelt in der Elbtalaue (Ruth Paschka / RPaschka.de
\ Creative Commons )
Dann die Seite oder | A |
Bilddatenbank. Z.B. | [x ®seaen -2 ]
Wikimedia.de s“
\ | Datei-Metadaten "stoerche_schwaene_in_der_elbt%\laue_p112031D_f0t0_r..." auf Wurzeleben
] \ | bearbeiten |
Dasist also \ |
der Text fur \\ | Allgemein  Zugriff | Metadaten | Kameradsten  Kategorien |
den VerWe|S . \\ \\ Ersteller, z.B. Fotograf |
\ ‘\‘ Ruth Paschka
\
\\\ opyright- Lizenz Link (z.B. "http://www.pixelio.de/")
\\\ http://www.rpaschka.de
Falls es \
Lizenza ng a be n g | bt \‘Ccpvrlght- Lizenzgeber (z.B. "pixelio™)
(Regelfa”)’ RPaschka.de

sollten diese
ebenfalls angegeben * ‘
We rden Zusiitzliche Lizendaten (Pro Zeile [Name]|[Url]) ““

Creative Commeons |hitps://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/deed.en |
Zunachst der /

,Klarname", z.B.
Creative Commons

Sprache der Datei

3.0.
Dann der vertikale G Aialisierang
Strich | Eacd o Staar

Und danach die URL
der Lizenzdatei.

GPS
Breitengrad Lingengrad
0.00000000000000 0.00000000000000

Tipp: Bevor die Dateien, insbesondere Fotos auf den Server geladen werden, stellt sich die Frage,
in welcher GréBe. Sollen die Fotos nicht zum Download angeboten werden (z.B. flr Pressefotos),
dann reicht in der Regel eine GréBe von maximal 2000x2000 Pixel. Die Fotos fir die Seitenkdpfe
sollten ca. 1920x1080 Pixel groB3 sein.

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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3.2.5

Fotogalerie/Bildstrecke einrichten

Um eine Fotogalerie einzurichten, missen drei Schritte nacheinander erfolgen:
Dateien hochladen - Fotogalerie/Bildstrecke einrichten - Fotogalerie/Bildstrecke auf einer Seite

einbinden.
3.2.5.1

Tipp: Themenspezifische Galerien wiirde
ich unter ,Themen" einordnen. Handelt es
sich um Aktionen, bietet sich ein Ordner
LAktionen™ mit den jeweiligen
Unterordnern mit ,Datum" an.

Hier wurden funf Fotos in das
Verzeichnis/den Ordner ,wildbienen™ auf
den Server geladen.

Hinweis: Auch bei Fotogalerien sollten die
Angaben zu Titel und Autor hinterlegt
werden (siehe Punkt 2.2.6)

3.2.5.2

Um eine Bildstrecke einzurichten, ist KEER
in der linken Spalte ,Liste™
und in der mittleren Spalte
~Bildstrecke" auszuwadhlen.

Statistik

Ist noch keine Bildstrecke/Galerie S
eingerichtet, so wird in der rechten
Spalte unter dem Titel , Bildstrecke®
nichts angezeigt.

Dateiliste

DIRECT MAIL

Dann ist oben das Symbol mit dem =g
,+" auszuwéhlen. =

Durch Anklicken der ,Bildstrecke"
kann eine neue Galerie angelegt
werden.

@ ome

& Dateilste

4 oRecTmAL -

7 T0J-BUND - Niedersachsen Live

tal

wildbienen

Dateiname

\_im_wald_p1080892_foto_ruth_paschia.ipg

er_weser_p1130906_foto_ruth_paschka.jpg

Eine Fotogalerie/Bildstrecke einrichten

4" [0] BUND - Niedersachsen Live
v @ [728] Schulung Niedersachsen

v [} [759] Themen und Prn]akte///
% [2305] Interessantés Thema
[1127] wmmeneu}/

& [1128] Wildbiepén

[1126] Uher}ms/

[745] Seryice
[nngsmu\ung,zuwul
[756] Meldungen

v _/[754] Termine
)7 [755] Detail
/ [753] Links

Bildstrecke

/ [752] Kontakt

[746] Newsletter
[751] Impressum
[750] Datenschutz
[744] 404
[741] Spenden
[739] Mit
= 7381 Blidsierkel
5 [735] Themen .
9 [734] Meldungen
B [733] Termine
¥ B9 [731] Newsletter-Empfanger
3 [732] Newsletter SchulungNi
* &l [729] Newsletter SchulungNi
[730] Beispielnewsletter
@ [79] Muster und Vorlagen

BV e}

Neuer Datensatz

v © [728] Sthulung Niedersachsen
[759] Themen und Projekte
{ [2305] Interessantes Thema
[1127] Wildbienen
@ [1128] Wildbienen
[1126] Uber uns
v-1] [745] Service
[1125] Schulung_201801
[756] Meldungen
¥ [754] Termine
[755] Detail
[753] Links
[752] Kentakt

Seite (nach)
. - §" BUND Pool Management
= :2u Bildstrecke

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net

Stand:

01.03.19
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Sind bereits Bildstrecken eingerichtet, e =
werden sie rechts aufgelistet. Eine neue

Bildstrecke kann angelegt werden, in dem
auf das ,+"-Zeichen neben dem ,Titel"
geklickt wird.

Bildstrecke

N
8
]

0 ¥

Hinweis:

Grundsétzlich gilt: Eine
Bildstrecke/Fotogalerie besteht
aus mindestens 3 Bildern.
Vorher kann sie auch nicht
gespeichert werden.

V' BunD/ i 31] * %
O wes G|v o

x || [ Speichern | ~

4" [01 BUND - Nied:
+ @ [728] Schulu

Bildstrecke auf Seite "Bildstrecke" neu erstellen

Zum Anlegen einer neuen
Fotostrecke ist grundsatzlich ein
Titel einzutragen.
Dieser Titel wird auf der = s
Internetseite nicht angezeigt,
sondern dient dem ,Auffinden®
der Fotostrecke in der Liste.

[ ]

@

=

&

(4

M

Eal oarer
& o

[751] Impressum

[750] Datenschutz 04-01-2019 o)
[744] 404

[741] Spenden

Tipp:

Der Titel sollte so gewéhlt
werden, dass er thematisch
passt, oder - wie oben beim
Dateiupload erwéhnt -
entsprechend einem aktuellen
Ereignisses zugeordnet werden kann (z.B.: ,Demo ™ o
Wir haben es satt 2019" sowohl beim Dateiupload e
als auch bei der Bildstrecke) .

Die Angabe eines ,Kurztextes" ist optional und wird
im Frontend (auf der Internetseite) oberhalb der
Bildstrecke angezeigt.

Unterhalb des Kurztextes missen im Formular die dazugehérigen Bilder eingestellt werden.
Solange nicht mindestens drei Bilder hinzugefligt worden sind, kann die Bildstrecke nicht
abgespeichert werden.

Zum Hinzuflgen eines Bildes auf ,Bild hinzuflgen']
klicken.

Thema

Ausgewshite Objekte

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Jetzt 6ffnet sich ein neues Fenster, damit €iN€ [ e g 017 bundamsde oo inder php7roste=2FrizardaF ecord 2 rore

Bilddatei ausgew&hlt werden kann. B "' R - - =
Verzeichnisbaum: Dateien 5:

Im Verzeichnisbaum ist das entsprechende + & Schulung Niedersachsen

Verzeichnis (wo die Fotos hochgeladen wurden) ¥+ I schulung_2018_01

auszuwahlen (hier: wildbienen). S e

® Temporire Dateien (_temp_)

Auf der rechten Seite werden die hier R Sk oo aciulioe 3048 01 forllablenen
abgespeicherten Dateien angezeigt. >

EgDueﬁel_\m_wa\d_p1DEU892_fntu_ruth_paschka.Jpg At
An dieser Stelle kbnnten auch noch weitere Bucfel_p1080890_folo_ruth_paschiadpa 7

Dateien auf den Server geladen werden. .

PFikuehe_an_der_weser_p1130906_foto_ruth_paschka.jpg A
& mais_p1140451_foto_ruth_paschka.jpg ar

ﬂgmarienkaefer_pl130139_foto_ruth_pa5chka_1200x687.j... ar

‘ Dateien hochladen:

Pfad:/schulungni/schulung_2018_01/wildbienen/

Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahit.

Erlaubte Dateierweiterungen:
 are ] vs | s J ow]

Vorhandene Dateien iiberschreiben

Hochladen

Nach Auswahl einer Bilddatei 4 Bitder

wird diese mit weiteren S
Angaben im Bildstrecken- CT- T

FOFm U I a r a n gezeigt . 4’ - m Dateina... bueffel_im_wald_p1080892_foto_ruth_paschka.jpg n o

Bild-Metadaten

So konnen - falls noch nicht e O e s
geschehen - ein Titel, ein C ' " : '
Link/Verweis, ein Alternativer o P

Text sowie eine Bildunterschrift | B {Femencspeatschen Wt scen (Sandard;
eingetragen werden. Diese

werden angezeigt, wenn ein

einzelnes Bild einer Bildstrecke

gedffnet wird. & s eamerning

Sind bereits Angaben dem Bild B se=
zugeordnet worden (siehe Bl weadaten R |
Dateiupload), werden diese hier o e e e S —
angezeigt und kénnen

gegebenenfa”s elnmalig Link Beschreibung (Bildunterschrift)
o . Elementspezifischen Wert setzen (Standard: “Mais. Foto: Ruth Pas...")
Uberschrieben werden. o

Bildbearbeitung

1 Editor offnen

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Sobald das dritte Bild hinzugefligt wurde, kann (und siuder
sollte) die Bildstrecke gespeichert werden.

2 Bild hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen:
arrLre Lrcc [ one

Moglichkeiten flr die hinzugefiigten Bilder: —— ¢ steiname P

i e bueffel_im_wald_pl080892 foto ruth_paschka.jpg

+ ,i": Anzeige der gespeicherten Informationen i

(u.a., in welchem Ordner das Bild vorher ﬂ Dateiname P

gespe hert Wurde) mais_pl1140451 foto ruth paschka.jpg

ic —
. - . . . Dateiname .

- ,Stift": Andern von Titel, Bildunterschrift... @ bueffel_p1080890_foto_ruth_paschka jpg i Ene
 ,Oskar"“: Loschen
« ,Ein/Aus": sichtbar/unsichtbar machen
« ,Ebenen": Verschieben der Fotos

=~ Dateiname

oo
i | [ o]
i _ kuehe_an_der_weser_p1130906_foto_ruth_paschka.jpg i@ m

Zusatzlich kann die Bildstrecke einem oder e

mehreren Themen zugeordnet werden (optional). """ e
Atormkraf: (Gobal)
iy

& Gewgsser (Global)

Damit ist eine Bildstrecke/Fotogalerie erstellt.

3.2.5.3 Die Bildstrecke oder Galerie auf einer Seite einbinden

In einer Internetseite kdnnen nur Fotogalerien/Bildstrecken eingebunden werden, die - wie in
Punkt b) beschrieben - erstellt worden sind.

Zunachst ist die betreffende Seite,
auf der die Fotos angezeigt werden ‘

.. Wildbienen
sollen, auszuwahlen.
Hierzu in der linken Spalte ,Seite" Do =
und in der mittleren Spalte im , e
Seitenbaum die Seite auswahlen . S
(hier: Wildbienen). i Cooarn
=l Eaae :

£739] Mitgli

BH orect van 3 [736] Bildstre
B [735] Themen /

Flr die Fotogalerie/Bildstrecke ist ein neues Inhaltselement anzulegen.

“

Als Inhaltstyp ist nicht ,Text und
Medien" als ,Typischer Seiteninhalt®, "leues Inhaltselement
sondern im Reiter ,Plug-Ins" das
Plugln ,Bildstrecke"™ auszuwahlen.

BUND Pools  Grid Elements

figen, das nicht bei den Optionen aben aufgefihrt ist,

iche una einfache Erweiterung fir E-Mail-For
Spam-Schutz, Marketing-Information

re, optimiert fir Redakteure. Powermall bietet die Speicherung ven Daten, erwelterts Validierung von Eingaben,
d sehr viele Optionen fir die Konfiguration..

[ P ontout
Gibt Besuchern der Wiebsite die Maglichkeit, sich gegen eine Erfassung durch Piwik Web Analytics zu entscheiden

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Im Formular des Pluglns ,Bildstrecke™ muss
jetzt lediglich die betreffende Bildstrecke
gesucht und angeklickt werden (hier anhand

» || [B Speichern | -

des eingetragenen Titels).

Speichern und fertig.

Seiteninhalt auf Seite "Wildbienen" neu erstellen

Allgemein Plug-In Zugriff Grid Elements

Ausgewihltes Plug-In

“

Bildstrecke A

Erweiterungsoptionen

Bildstrecke

Jetzt wird die Fotogalerie und
gegebenfalls der eingetragene \\

Kurztext angezeigt. \
\
\
\
\

—

Beim Stichwort "Biene" denken die meisten von
uns zuerst an die Honigbiene. Doch die
Honigbiene ist nur eine Bienenart unter vielen. |
Sie wird vom Menschen gehalten und geziichtet,
ist also ein klassisches "Nutztier". Alle anderen
Bienenarten, die frei in der Natur leben, werden
zusammengefasst als Wildbienen bezeichnet.
Allein in Niedersachsen leben etwa 360
verschiedene Wildbienenarten. Sie
unterscheiden sich in Aussehen, Lebensweise
und bewohntem Lebensraum. Auch die allseits
bekannten und beliebten Hummeln gehdren zu
den Wildbienen.

<a / RPaschka.de /

A

Hinweis:

Erste Fotostrecke

Fotostrecken kénnen auch Pressemitteilungen/Meldungen und Terminen zugeordnet werden.

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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3.2.6

Mitteilungen, News, Pressemitteilungen und andere aktuelle Nachrichten (z.B.
Veroffentlichungen, neue Flyer etc.) sollten zusammengefasst werden (unter
»~Mitteilungen™) und zumindest auf der Startseite und unter ,Meldungen® im
Servicemenil angezeigt werden.

Mitteilungen, News, Pressemitteilungen, Aktuelles

Grundsatzlich kénnen die Inhalte (einspaltig, zweispaltig, mit oder ohne News
oder Suchfunktion, mit zusatzlichen Texten etc.) individuell gestaltet werden. Im
Folgenden wird von der Musterseite aus ausgegangen.

Meldungen Termine Links Kontakt Newsletter

©OBUND

FRIENDS OF THE EARTH GERMANY

Auf der Startseite bietet

es sich an, unter anderem
die aktuellen Nachrichten
direkt anzeigen zu lassen.

Sind keine
Mitteilungen/News
hinterlegt, so erscheint
der mit rosa hinterlegte
Balken ,keine
Ubereinstimmung
gefunden®.

Werden Mitteilungen
eingegeben, so werden hier -
voreingestellt - die sieben
aktuellsten Mitteilungen
untereinander angezeigt. Mit
einem Verweis auf die

nachsten Listenseiten. Sowohl
auf der Startseite als auch auf \

der Seite ,Meldungen®.

In der rechten Spalte

(,Marginalie“) ist standardmaBig \

die Suchfunktion fur
Mitteilungen angegeben.

BUND ldt zum Of i in den L
21. Dezember 2018 | Antenschutz, Obstbaume

Themen und Projekte ~ Uberuns

Schulung Niedersachsen

Willkommen bei der BUND Kreisgruppe
Musterhausen!

Der Bund fir Umwelt und Naturschutz Deutschland (BUND) setzt sich fiir den Schutz unserer Natur und
Umwelt ein, damit die Erde fiir alle, die auf ihr leben, bewohnbar bleibt. Die Kreisgruppe Musterhausen tragt
konkret mit Projekten zur Férderung von X, durch Y und durch die Unterstiitzung des Z zum aktiven
Umweltschutz bei. Interessierte Biirger, passive Mitglieder und aktive Umweltschiitzer sind gleichermaBen
bei uns willkommen. Kommen Sie einfach bei uns vorbei, schreiben eine Mail oder stébern vorerst auf
unserer Seite!

o Keine Ubereinstimmungen gefunden

Thema v

Meldungen Termine Links Kontakt ~Newsletter

@OBUND i

FRIENDS OF THE EARTH GERMANY

Themen und Projekte  Uberuns

Schulung Niedersachsen » Service » Meldungen

Meldungen

Suchergebnisse fiir Meldungen

Suche

Villa Klee

D Zuriicksetzen

Kostenloser Obstbaumschnittkurs

am Freitag, d. 11. Januar 2019,

INALU TUTUS T UGS UY USS SUI VP IVE I IS USULSGITIE I I

\\ Gemeinsame Pressemitteilung von: Landkreis Aurich, BUND Niedersachsen e.V., NABU
Niedersachsen e.V.

Hannover, 6. Dezember 2018 - Der Landkreis Aurich und die Umweltverbande BUND und
NABU haben heute bei einem Pi das Festhal
\ Netzbetreibers TenneT am Bau einer ...

\

Zeige !rgebnisse 1 bis7von 13

[N

ach in k des

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net
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BUND LV Niedersachsen = CMS M-Mandant - Kurzanleitung flir Fortgeschrittene 22

Im Servicemeni oben werden unter dem Mentpunkt ,,Meldungen™ zum einen eine
Liste der Meldungen und in der Marginalie rechts die Suchfunktion fir
Mitteilungen angegeben.

Getrennt wird in die Einrichtung der Anzeige von Mitteilungen (Listen,
Suchfunktion, Filter, Detailansicht), die einmalig eingerichtet wird, und die spatere
Eingabe der laufenden Mitteilungen.

3.2.6.1 Einmalige Einrichtung zur Anzeige

wird erganzt

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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3.2.6.2

Um Mitteilungen einzutragen, ist in
linken Spalte ,Liste"™ und in der
mittleren Spalte der Ordner
~Meldungen" auszuwahlen. .

AN

Sind noch keine Meldungen
eingetragen, so erscheint nattrlich

Kontinuierliche Eingabe, Anderung

der

AN
N

%’ [0] BUND - Niedersachsen Live
v @ [728] Schulung Niedersachsen
[759] Themen und Projekte
[1126] Ober uns
[745] Service
[1125] Schulung_201801
[7561 Meldungen
[757] Detail
[754] Termine
[753] Links
[752] Kontakt
[746] Newsletter
[751] Impressum
[750] Datenschutz
[744] 404
[741] Spenden
[739] Mitglied werden
[736] Bildstrecke
[735] Themen
[734] Meldungen
[733] Termine

B reciecs
M

Statistik

Ea] oarer

@8 | Daeiliste

[£7] DIRECT MAIL

| Direct Mail

in

Bz
Aeldungen

| Erweiterte Ansicht
 Zwischenablage anzeigen

| Lokalisierungsansicht

Zwischenablage

Elemente verschieben ~

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

der rechten Spalte keine Liste. Fir eine erste Meldung muss auf das ,,PIus -Zeichen oben geklickt

werden.

In der darauffolgenden Anzeige wahlen Sie als neuen Datensatz
~Meldung/Pressemitteilung™ und klicken hierauf.

Sind bereits Meldungen eingetragen, wird
bei Anklicken des Ordners ,Meldungen" in
der mittleren Spalte im rechten Feld eine

Liste der bisherigen gespeicherten
Meldungen angezeigt. :

Um eine neue Meldung einzutragen,

reicht es auf das ,,+"-Symbol oberhalb

der Liste zu klicken.

Hinweis:

B Tl

9 [734] Neldungen!

Bestehende, bereits eingetragene Meldungen kénnen hier jeweils

- geandert (,,+"-Symbol)

- versteckt (,an/aus"-Symbol)

- geléscht (,,Oskar"-Symbol)

- kopiert (,Klemmbrett"-Symbol)

- ausgeschnitten (,Scheren"-Symbol) werden.

5 Keire Friiting du-c
i Keire Frafitung du
i Keire Fralitung duch Voglsch
s Keire Fraeitung du

<h Vogetsch

5 Keire Fraeitung durcl

Neuer Datensatz

Seite (nach)
' BUND Pool News

a0 fSchulung Hedersi

Heldung Pressemitteilung (13) >

ch Vogeschuzgasiet et

h Vogelsch

h Vogetsch

-» Meldung/Pressemitteilung

en’ £ Meldungen [734]

[ARIE A
700 0¥
700 0k
700 0k
700 0k
700 0k
5010 0k
5010 0k

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net
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Zwingend erforderlich sind fur eine Meldung unterhalb des Reiters ,Allgemein®

x || B speichern | - @ D B oY 1
- der Titel / die Uberschrift -
. Meldung/Pressemitteilung BUND liddt zum Obstbaumschnittkurs in den Landschaf..." auf
AN Seite "Meldqngen" bearbeiten

- ein Erscheinungsdatum . ;
Hier ist das Anzeigedatum d® e worns o s
gemeint' \ \. Verberﬂen‘:
Soll eine Meldung erst ab einem
Datum, bis zu einem Datum oder \‘
nur innerhalb einer bestimmten ™
Datumsspanne angezeigt werden, 'BUND 5t zum Obstbaumschnitthurs in den Landschaftspark Vills Kes
wird dieses Uber die Angaben bei AN
L2Uugriff® geregelt (siehe unten) “"*“'“‘

21-12-2018 ]

- der Text

Teaser

Kostenloser Obstbaumschnittkurs am Freitag, d.
11. Januar 2019.

Alle weiteren Angaben sinc‘l‘l Y %

optional: Text
b A v ElE=EEn B ) 1=
Am Freitag, 11. Januar 2019, bietet der BUND Niedersachsen von 10:00 - o
. 16:00 Uhr im Landschaftspark Villa Klee einen kostenlosen
Teaser - optlonal . Obstbaumschnittkurs an. Michael Ruhnau, Obstsortenexperte vom

Pomologenverein, vermittelt in Theorie und Praxis den Schnitt hochstammiger

Bei der LiStung der Meldungen Obstb&ume. Sowohl Anfanger*innen als auch Fortgeschrittene sind herzlich
wird entweder der hier eingetragene | wilkemmen.

Teaser oder die Anfa ngszei len des Anmeldungen nimmt Dr4%MuasSldewiagsg vom Burgerverein Ahlden und Eilte
. entW 801113 oder per E-Mail an
Textes a ngezelgt. antjeoldeMurg@ar®™de. Anmeldeschluss ist der 07. Januar 20189.

Die Veranstaltung ist Teil des Projekts ,Schatztruhe kulturhistorische
Obstgérten”, das der BUND gemeinsam mit dem Niederséchsischen
Heimatbund durchfiihrt, geférdert von der Niedersachsischen Bingo-
Umweltstiftung und der Klosterkammer Hannover. Klostergérten und andere
historische Garten dienen den Menschen als Ruhe- und Besinnungsort und
bieten vielen bedrohten Tier- und Pflanzenarten wie Gartenrotschwanz,

Thema - optional Thems
Hier wird eine Themenliste e LT e ¢
(,Verfiigbare Objekte") (siehe auch @ ™ = :ﬂ h =1L
Punkt 3.2.8) angezeigt. Diese | o e
Themen kénnen durch Anklicken der = e —
betreffenden Meldung zugeordnet - o
werden. \\\\ . — Egj-g::wme (Global)

== ¥ Fledermause

A Flilsse & Gewasser (Global) C

Sinnvoll ist dieses, wenn auf der Internetseite
eine Suchfunktion innerhalb der Meldungen
eingerichtet ist.

- Thema

Thema _
Artenschutz
Obst
Obstb&ume

SUCHEN ‘

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Unterhalb des Reiters ,,Medien" kann = | [Esraen] = | @]
entweder ein ,Bild" hinzugefligt

Meldung/Pressemitteilung "BUND Lddt zum Obstbaumschnittkurs in de
"Meldungen" bearbeiten

oder ein Link/Verweis zu einem Video *
eingetragen werden.

Allgemein | Medien : BUND Pools Verweise Zugriff

. Bild / Loge

3 Bild hinzufiagen

Das Bild wird sowohl in einer definierten Liste der Meldungen als auch in der Detailansicht der
Meldung angezeigt.

Ein optionales Video (z.B. ein Link zu einem Youtube-Video wie
https://www.youtube.com/embed/mSeaR3FQ4eY?rel=0) wird unterhalb der Meldung angezeigt.

Reiter ,,BUND Pools"
Meldung/Pressemitteilung "BUND lddt zum Obstbaumschnittkurs in den Landschaf..." auf
Zusatzlich kénnen thematisch passende  Seite "Meldungen” bearbeiten
frihere Meldungen, Termine oder auch Agerin  Mesen | BUND ools | erwese  zuari
Bildstrecken ausgewdhlt werden. ( ettt oo

Ausgewihite Objekte

i
+

T

BUND ladt zum Obsf in den Ls ke Villa Klee g

~Andere Meldungen" und ,Termine"

werden bei der Detailansicht der

Meldungen rechts in der Marginalie

angezeigt.

Eine Fotostrecke unterhalb der Meldung. A

[ERNTRE T ]

“Ausgewihite Objekte Verfiigbare Objekte %
= -

Hinweijs: Bei ,Anderen Meldungen"
sollten ist darauf zu achten, dass die
Meldung nicht auf sich selbst zeigt, dann
nach Abspeichern einer Meldung ist diese
ebenfalls in der Liste zu sehen. e e Y

= | v

2 +
4 || Themen - Wildbienen -

B M o4 >

Reiter , Verweise": ?

. B Meldung/Pressemitteilung "BUND lddt zum Obstbaumschnittk
Reiter ,Zu riff™: "Meldungen" bearbeiten

Hier kann der Start- und/oder Endtermin der
Anzeige eingetragen werden.

Allgemein Medien BUND Pocls Verweise Zugriff

Start:

Tipp:

Ein Starttermin ist z.B. sinnvoll, wenn es eine srope:

Sperrfrist fiir eine Pressemitteilung gibt oder ,die """
Weihnachtsbaummeldung" schon einmal

vorsorglich eingepflegt wird.

Ein Endtermin ist z.B. sinnvoll, wenn es sich bei der Meldung um einen besonderen Termin
handelt, der nicht nur in der Terminliste angezeigt werden soll, sondern prominent auf der
Startseite. Dann sollte der Termin als Enddatum eingetragen werden.

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Beispiel einer
Mitteilung:

Mit Bild, einer
weiteren
Meldung sowie
einer
Fotostrecke.

FRIENDS 0OF THE EARTH GERMANY

Themen und Projekte  Uber uns

Schulung Miedersachsen » Service » Meldungen » BUND I&dt zum Obstbaumschnittkurs in...

BUND ladt zum Obstbaumschnittkurs in den
Landschaftspark Villa Klee

Am Freitag, 11. Januar 2019, bietet der BUND Weitere Meldungen

Niedersachsen von 10:00 - 16:00 Uhr im

Landschaftspark Villa Klee einen kostenlosen » BUND ladt zum
Obstbaumschnittkurs an. Michael Ruhnau, Obstbaumschnittkurs in den
Obstsortenexperte vom Pomologenverein, tandschafisparicvilaiclee
vermittelt in Theorie und Praxis den Schnitt

hochstammiger Obstbdume. Sowohl

Anfianger*innen als auch Fortgeschrittene sind

herzlich willkommen.

Anmeldungen nimmt Dr. Antje Oldenburg vom
Biirgerverein Ahlden und Eilte entgegen unter Tel. (05164) 801113 oder per E-Mail an
antjeoldenburg(at)arcorde. Anmeldeschluss ist der 07. Januar 2019.

Die Veranstaltung ist Teil des Projekts .Schatztruhe kulturhistorische Obstgérten”, das der BUND
gemeinsam mit dem Niedersachsischen Heimatbund durchfiihrt, geférdert von der
Niedersdchsischen Bingo-Umweltstiftung und der Klosterkammer Hannover. Klostergarten und
andere historische Garten dienen den Menschen als Ruhe- und Besinnungsort und bieten vielen
bedrohten Tier- und Pflanzenarten wie Gartenrotschwanz, Steinkauz und Wiesenglockenblumen
Unterschlupf. Diese besonderen Biotope miéichte der BUMD erhalten

Nahere Informationen finden Sie unter www.bund-niedersachsen.de/schatztruhe obstgarten.

Erste Fotostrecke

« Zur Ubersicht

Ruth Paschka
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3.2.7 Termine

Es werden ausschlieBlich Termine angezeigt, die in der Zukunft liegen. Abgelaufene Termine

werden automatisch deaktivert.

3.2.7.1 Einmalige Einrichtung der Anzeige von Terminen
Sind keine zukilinftigen Termine S2 BUND

eingetragen, so kann auch keine
Terminliste angezeigt werden.

Themen und Projekte  Uber uns

Schulung Niedersachsen » Service » Termine

Es erscheint unter ,Termine" der Hinweis  -crmine

in rot ,Keine Ubereinstimmung gefunden®.

Suchergebnisse fiir Termine

@ Keine Ubereinstimmungen gefunden

Sobald Termine eingetragen sind, wird hier
die Liste der Termine mit jeweiligem Link
zur Detailansicht angezeigt. | Thema

Monat/Jahr

| Monat/Jahr

D Zuriicksetzen

3.2.7.2 Eingabe von Terminen

G|V i
B

&' [0] BUND - Niedersachsen Live ‘

der linken Spalte ,Liste™
und im Verzeichnisbaum

v @ [728] Schulung Miedersachsen
[759] Themen und Projekte
[2305] Interessantes Thema

[1127] Wildbienen ‘ Termine
© [1128] Wildbienen |

R [1126] Uber uns
\ . e v [ [745] Service
» | [1125] Schulung_201801
| v [7561 Meldungen

Sind noch gar keine Termine . [kt ]
eingetragen, so wird in der g e
rechten Spalte angezeigt, dass (7461 Newsittr
keine Datensdtze vorhanden

,Termine" ausgewéhlt.\\

[ DatEr

B Docviiste [751] Impressum
) § [750] Datenschutz
[744] 404

seien. [ DIRECT MAIL » | [741] Spenden
[739] Mitglied werden
5| Dircct Mail 9 [736] Bildstrecke |
g 8 [735] Themen g
=] £ [734] Meldungen |

= [733] Terminet

Um einen ersten Termin einzutragen, muB oben auf das ,+"-Symbol geklickt werden.

-

In einem zweiten Schritt ist hier als ,Neuer Datensatz" ,Termin®
auszuwahlen.

Neuer Datensatz

Seite (nach)
BUND Pool Termine
== Termin

* 5 0@

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand

:01.03.19



BUND LV Niedersachsen = CMS M-Mandant - Kurzanleitung flir Fortgeschrittene 28

Sind bereits Termine eingetragen, so wird

o Prad: /Schulung Niedersachsen) &

rechts die Liste der Termine angezeigt. m 5
Ein neuer Termin kann durch Anklicken des Ternine.
»+"-Symbols oberhalb der Liste erstellt
werden. & e

(753 Links
[752] Kontakt
[746] Newsletter

L schulungni - Q Ssuchen
Zwingend muss unterhalb des Prod: /Schulung Niedersachsen/ B8 T
Reiters ,Allgemein® Sl I

Termin "Fotospaziergang in Hannover" auf Seite "Termine"” bearbeiten

Aligemein Infarmation Medien Verweise Zugriff

der Titel

Verbergen:

Titel

Fotospaziergang in Hannover

und das Start- und End-Datum
eingetragen werden. Tet

B I %% Absaz v = = #

1]
iii
~
v
L

Einladung

Egal, ob Schnee oder Regen. Mit der passenden Kleidung kann es jederzeit auf
eine spannende Exkursion gehen.

Wir suchen Motive. Versuchen uns an Tierfotografie. Oder wir suchen
Schnappschusse fur die nachste BUND-Arbeit.

Die weiteren Eintragungen sind

optional.

Wichtig: ‘

Da die Kreisgruppentermine startaatum
gleichzeitig auf der Internetseite toizers e

des jeweiligen Landesverbandes
angezeigt werden (in der P
Terminliste mit Verweis auf die (

Enddatum

Internetseite der KG), sollte Villa Kunterbunt, Hannover
mindestens der Ort eingetragen

werden. Bundesland

Zur Auswahl des Themas siehe Nicergatistn *

unter ,Mitteilungen®.

. . . . . Thema
Zusatzlich kann eine Kategorie wie  ,gewsnie onjerte
z.B. Workshop angegeben werden. i ereeen

Mitmachen

Verfiigbare Objekte

T

]

4 | Artenschutz
Atomkraft (Global)
BUND (Global)
Bundestagswahl (Global)
BUNDintern (Global)
m Chemie (Global)

Energie

Energiewende (Global)

L]

Fledermause
Fliisse & Gewasser (Global)

Kategorie

E | Workshop v

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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Auf der zweiten Seite (Reiter — S
»Information®) kénnen der/die B
Veranstalter (bietet sich gerade bei

Allgemein | Information Medien Verweise Zugriff

mehreren gemeinsamen Veranstaltern =~ veranstaner

oder einem Infostand auf einer A [P A [ 2EEEREDE
Fremdveranstaltung an) BUND Niedersachsen

und

Anmeldeinformationen
angegeben werden. ‘

Anmeldeinformation

B I % X Absatz v ||=

Bitte kurze Mitteilung an bund@nds.bund.net

= Ao

Reiter ,,Medien": x| B speicren| < [@[D
Hier kann wiederum ein Bild
eingebunden werden.

Allgemein  Information | Medien ~ Verweise  Zugriff

Bild
Erlaubte Dateierweiterungen
Reiter ,Zugriff*: e
O ptiO n a Ie DatU m Sa ng a be n fU r d |e 0 E Dateina... zugefrorene_leine_P1000483.PG

Veroffentlichung.

Hinweis:

Termin "Fotospaziergang in Hannover" auf Seite "Termine" bearbeiten

L7l

ezl 1

iBDo =

- Termin [440]

Grundsétzlich werden nur nicht abgelaufene Termine angezeigt. Alle ,alten" Termine werden

automatisch deaktiviert.

D.h., ein Verweis innerhalb einer Seite auf eine Veranstaltung ist in der Regel nicht sinnvoll, da

dieser Verweis nach Ablauf des Termins manuell wieder entfernt werden mduBte.

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net
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Beispiel Termin:

Schulung Niedersachsen » Service » Termine » Fotospaziergang in Hannover

Fotospaziergang in Hannover

Workshop | ben, Mitmachen

) Termindetails
Einladung ....

Startdatum:
11. Januar 2019

Egal, ob Schnee oder Regen. Mit der
passenden Kleidung kann es jederzeit auf eine

spannende Exkursion gehen. Enddatum:

Wir suchen Motive. Versuchen uns an AL IR

Tierfotografie. Oder wir suchen

Uhrzeit:
Schnappschiisse fiir die ndchste BUND-Arbeit. 9.00 - 14.00 Uhr
Mehr Informationen ort:

Villa Kunterbunt, Hannover

Bitte kurze Mitteilung an Bundesland:
bund(at)nds.bul Niedersachsen

Veranstalter:
BUND Niedersachsen

« Zur Ubersicht
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3.2.8 Themen

Hier ist nicht die Rubrik ,Themen
und Projekte" gemeint, sondern die
Definition von Themen, zu denen

3]
g
4]

B Q

Inhalte gehdren. Beispielsweise gibt
es eine Seite (unter ,Themen und
Projekte™) ,Wildbienen™ und wir

W' [01 BUND - Niedersachsen Live
v @ [728] Schulung Niedersachsen
[759] Themen und Projekte
[2305] Interessantes Thema
[1127] Wildbienen
© [1128] Wildbienen
[1126] Uber uns
[2532] BUND-CMS

mochten von dieser Seite aus auf
Termine zum Thema ,Wildbienen®
verweisen.

[745] Service
[744] 404
[741] Spenden

=% [736] Bildstrecke
W 735) Themen
=5 [734] Meldungen
BN [733] Termine
BN [2425] Formulare

v s

D W
e
@

o ..
-
=

[ 4 edir
M| s
Gal
B -

[739] Mitglied werden

¥ =9 [731] Newsletter-Empfanger

Themen

Thema (1) >
B} Titel des Themas

= Obst

Erweiterte Ansicht

Zwischenablage anzeigen
~ Lokalisieruni gsansicl ht

Zwischenablage

Links , Liste™ und in der mittleren
Spalte ,Themen™ auswahlen.

DIRECT MAIL B [732] Mewsletter Schulungni
¥ &l [729] Newsletter SchulungNi
Direct Mail [730] Belspielnewsletter

* @ [791 Muster und Vorlagen

Elemente verschieben -

® Normal (Einzelauswahlmodus)

Empfangerliste

JEDR

* || [2) Speichern | -~

Thema auf Seite "Themen" neu erstellen

Teaser

Durch Anklicken des ,+"“-Zeichens kann

ein neues Thema eingetagen werden. terme
Die Angabe des Titels ist ausreichend. — =
o Text 7 A Titel des Themas
Jetzt steht das Thema zur Auswahl bei ' |
Meldungen, Terminen und Fotostrecken. start
iz ]
™ ~ =]

~
~

Sind zu diesem Thema Termine oder SN
Meldungen eingetragen, taucht das
entsprechende Thema in der
Suchmaske auf.

~
Ausgewshite Objekte Verfugbare Objekte

Kategorie

Monat/Jahr

SUCHEN

Hinweis:

Bei der Auswahl von Themen (,Verfiigbare Objekte") werden nicht nur die eigenen Themen,
sondern auch ,,Globale™ Themen angezeigt. Globale Themen sind - bisher - vom Bundesverband
vorgegeben. Niedersachsen-Themen werden - noch - nicht angezeigt.

Soll ein Termin auch in der Liste des betreffenden Landesverbandes angezeigt werden, so muss
das Thema ,BUND (Global)" ausgewédhlt werden.
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3.2.9 Beispiele der Startseite

Unter https://schulungni.2017.bund-cms.de/bund-cms/bisher-im-netz/ sind die Internetseiten der
niedersachsischen Gruppen, die bereits das neue BUND-CMS freigegeben haben, aufgelistet.

3.3.Newsletter

Zur Benutzung der Newsletterfunktion sind Vs

- Emaillisten/Empfangerlisten anzulegen " 37 =
- eine Newslettervorlage zu erstellen .

0O
- jeweilige Newsletter zu erstellen und . . e
- jeweiligen Newsletter zu versenden. = &7 (0] BUND - Nieersachsen Live
¥ @) [728] Schulung Niedersachsen
E Liste ¥ [759] Themen und Projekte
| | [2305] Interessantes Thema
Yoes [1127] Wildbienen
. i ® [1128] Wildbienen
[1126] Uber uns
. [2532] BUND-CMS
[745] Service
p [744] 404
\. L [741] Spenden
Ml s=tb - [739] Mitglled werden
W [736] Bildstrecke
WATET i [735] Themen
@ s [734] Meldungen

Y Dacciicte ™9 [733] Termine

Redirects

[2425] Formulare
1 [731] Newsletter-Empfanger
[732] Newsletter SchulungNi

Grundsétzlich gilt aus Datenschutzgriinden: < z T «-a
1. Es dirfen nur diejeweiligen Daten gespeichert werden, die |=|CEErEEs
tatsdchlich fir die Newsletterfunktion notwendig sind. Hier: -
Email-Adresse.

2. Es muss das sogenannte Double-Opt-In-Verfahren flir
neue Adressen genutzt werden, d.h. ein Email-Empfanger
muss der Nutzung seiner Emailadresse fir den Newsletterempfang zustimmen.

[730] Beispielnewsletter
: ()‘ [79] Muster und Vorlagen

3.3.1 Emaillisten - Mailinglisten

Emaillisten lassen sich
anlegen, andern und léschen
|m BereICh ,,Dlrect Mall“ - DATEL * Fiir Direct Mail konfigurierte Ordner

hed

Empfangerliste

Empfangerlisten. O omeeras

& Newsletter Schulunghi

Auszuwadhlen:

Rechts werden die bereits

Auswahl der Versandgruppe
Titel: Typ:
3 & Normale Liste

F-4 & Externe Empfénger Von Seiten

Neue Versandgruppe

¥ Neue Versandaruppe erstellen?

Import: CSV-Datei => 'ADDRESS' - Tabelle

Klicken Sie hier, um eine CSV-Datei

angelegten Listen angezeigt.

Es gibt zwei Arten von Empfangerlisten: zum einen diejenigen vom Typ ,Von Seiten". Diese
beziehen sich auf den Ordner ,Newsletter-Empfanger -> Newsltter SchulungNI®, der mit dem
Formular zur Anmeldung zum Newsletter im Frontend verbunden ist.

Zum anderen gibt es Empfangerlisten vom Typ ,Normale Liste". Hier kénnen Emails direkt
eingefligt werden. Diese bieten sich flr interne Listen, z.B. ,Aktive in der KG zum Thema xy" oder
LVorstand" an, bei denen es keine rechtlichen Probleme bei der Eintragung gibt.
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3.3.1.1) Liste von externen Empfingern aus einem , alten" System iibertragen

(einmalig)

Trotz der neuen Regelungen zur DSGVO (Date

nschutzgrundverordnung) gehen wir davon aus,

dass Mitglieder der alten Mailingliste nicht erneut um ihr Einverstandnis gebeten werden missen.

Um die Empfanger-Emails aus einem ,alten®
Newslettersystem zu Ubertragen, sollte eine
csv-Datei (csv = comma separated value;

Ditei Bearbelten Ansicht Einfugen Format Extras Daten Fenster e
b E BRI P
ns vl (0 v D @ U ==

ML=

anhsll+mm R
%) o o0 |4 52 (-7 - F]

[ c £ [ F [

kann auch aus Excel heraus als csv

] [ ]
1 |ruth.paschka@nds.bund.net

ruth.paschka@indabas.de

[Textdatei] gespeichert werden) mit den

rulh.paéchka@nds.bund.nel

Emailadressen erstellt werden. . ; : s vos
| (B i) ATES S s Bar R R ~ j /home/ruth/Dokumente /_backup_ilksli_20141 2/daten/orgs/bund_tv_nds/cms_2017/newsletterempfacnger L3
5 2 Ay % (2R N - -
= C %2 el %\ 6 Orte Titel inhaltstyp  |GroRe [Enderungsdatum
[ [terstionsons v (0 v 38§ U == == ) ooy ve | 24 BT FA -] 7 ] weine Dolun
A3 Ve = 8
I —— o ———— S
10

ruth.paschka@indabas.de
]

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

\Dstgiﬂ\am " empFaengerliste
Dateitys Text CSV (,csv]

v| | Speichen

2 Abbrechen

Hilfe

Die A
nicht

Feste Spaltenbreite

ngaben zum Zeichensatz etc. miissen in der Regel
gedndert werden. Sie muUssen allerdings beim

Abspeichern der cvs-Datei mit den Angaben bei der spateren Ubertragung (ibereinstimmen

Um die Daten einzutragen, wahle man links , Direct

Mail* -> ,,Empfangerlisten™ und in der mittlere
~Newsletter KG..." (hier: Schulung NI).

In der rechten Spalte werden bereits vorhandene Listen

angezeigt.

Darunter wird zum Hochladen der Emaillisten-

Link ,Klicken Sie hier, um eine CSV-Datei hochzuladen®

n Spalte Empfangerliste

Import: CSV-Datei => 'ADDRESS' - Tabelle

Hochladen CSV-Daten

Wahlen Sie eine CSV Import Datei von Ihrem lokalen Rechner:

[ Dur:ﬁsuchen..._- empfaengerliste.csv
‘Derzeit gewdhlte Datei:
Datei der ,
ODER

Einfugen der CSV-Daten:

angeboten. Nach Anklicken muss die Datei auf dem

Rechner ausgewahlt werden.

Dann auf ,Weiter" klicken.

Weiter

Ruth Paschka
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Stand: 01.03.19



BUND LV Niedersachsen

CMS M-Mandant - Kurzanleitung fir Fortgeschrittene

34

Wichtig ist hierbei die
- Angabe des Speicherordners

Lraog tmnne
9 [2425] Formulare
v 50 [731] Newsletter-Empfanger
0 [732] Newsletter SchulungMNi — |
¥ & [729] Newsletter SchulungMi |
_____ [730] Beispielnewsletter
g o [79] Muster und Vorlagen

- Trennzeichen und Datenfelder: siehe oben
CSV-Datei AN
- Feld fiir die Eindeutigkeit \ N

\ AN

Die anderen Angaben sollten
individuell bestimmt werden.

»Weiter" anklicken.

In der nachsten
Eingabemaske wird der
Zeichensatz abgefragt
(wichtig fir die Darstellung
der deutschen
Sonderzeichen). In der
Regel ist es nicht extra
einzustellen.

Empfangerliste

Einstellungen

aktualisieren

Feldzuordnung

#

\ einer mehrfach vorkommenden E-Mail-Adresse

Wiahlen Sie den Zeichensatz der Import-Datei:

Hochladen der Datei "empfaengerliste.csv" nach "/schulungni/_temp_/".

Empfangerliste

Import: CSV-Datei => "ADDRESS' - Tabelle

Import Konfigurationen

Wahlen Sie den Speicherort fir die ‘

importierten Benutzer: Mewsletter SchulungMi [uid: 729] v

Lésche alle vorhandenen Adresse-Datensdtze
im Speicherort vor dem Import:

Erste Datenreihe des CSV Importfiles enthalt
Feldnamen:

Trennzeichen zwischen den einzelnen
Datenfeldern (Feldtrenner):

w

Datenfelder sind mit diesem Zeichen
eingeschlossen:

a4 Mur aktualisieren/importieren, wenn die zu
importierende E-Mail ein gilltiges Format
besitzt.

E-Mail-Dubletten in den CSV-Daten
herausfiltern. Nur der erste C5V-Datensatz mit

\ wird importiert.

Vorhandene Benutzer wird aktualisiert statt
neuer Benutzer umzubenennen:

Feld, das die Einzigartigkeit der importierten

Benutzer feststellt: email v

Zuriick | | Weiter

Import: CSV-Datei => 'ADDRESS' - Tabelle

iS0-8859-1

fietd_o

Im Feld ,Zuordnung" ist das
Feld ,E-Mail® auszuwahlen.

~
™~
~
™~

Zusatzoptionen

Zum Schluss sollte
angeklickt werden, dass alle
Empfénger einen HTML-
Newsletter (also nicht

Zuriick | | Weiter

ausschlieBlich Text) erhalten

sollen.

Empfangerliste

Es erscheint noch eine
»~Sicherheitsabfrage”.

Import: CSV-Datei =>

Bereit zum Importieren

Alle notwendigen Importeinstellunge:

\Zurick | | Importieren

A

E-Mail
Alle Empfangern bekommen HTML Net giope
Twitter

T ~
Region/Bundesland v

n sind

Wert

ruth.paschka@nds._bund.net
Zuordnung ...
2Zwelter Vorname
Nachname
Geburtstag
Adresse
Gebaude

B><

ruth.paschka@indabas.de

Raum -
Telefon
Fax
Mabil
WwWwW

Facebook
LinkedIn
Organisation
Position

PLZ =

'ADDRESS' - Tabelle

eingetragen worden. Wenn Sie auf "Importieren” klicken, werden die Daten in tt_address Tabelle importiert.

Ruth Paschka
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Nach ,Importieren® werden die

. . .. . Empfiangerliste
importierten Datensatze a ngezeigt.

Import: CSV-Datei => 'ADDRESS' - Tabelle

Fe rtlg | Importvorgang ist fertig.
Folgende Eintriige werden importiert:
1 ruth.paschka@nds.bund.net ruth.paschka@nds.bund.net
2 ruth.paschka@indabas.de ruth.paschka@indabas.de

Folgende Eintriige werden aktualisiert:

Folgende Eintréige werden nicht i iert, da die i kein guitiges Format besitzt:

doppelte Datensatz in CSV-Daten:

Die Datensatze befinden sich jetzt im Ordner

%" [0] BUND - Niedersachsen Live 2
- -{}'fﬁzs]—&nmgf‘g Niedersachsen Newsletter SEhUIUﬂgNI

£ [759] Themen und Projekte
[2305] Interessantes Thema

[1127] Wildbienen Adresse (2) >

& [1128] Wildbienen

11261 Ober uns RS

[2532] BUND-CMS

[745] Service @ ruth.paschka@nds.bund.net
[744] 404

[741] Spenden @ ruth.paschka@indabas.de

[739] Mitglied werden
9 [736] Bildstrecke

B9 [735] Themen

=9 [734] Meldungen

9 [733] Termine

[2425] Formulare ~ Lokalisierungsansicht
v #9 [731] Mewsletter-Empfanger

= [73E Wewsistter SCRuiLnai
¥ &l [729] Newsletter Schulunghi
[730] Beispielnewsletter

Erweiterte Ansicht

 ZWischenablage anzeigen

Zwischenablage

Flamants uarerhishan -

Fur Direct Mail konfigurierte Ordner

Sollte noch keine

.. . & e s Versandgruppe "test" auf Seite "Newsletter SchulungNi" bearbeiten
Verknipfung zwischen dem
Adress-Ordner und der
Empfangerliste bestehen, so — Pl
kann eine neue Liste erstellt L T . I
werden, Typ ,Von Seiten®. o ) .
Hier ist dann der Ordner mit =y
den gespeicherten Adressen [IE—— A A =
auszuwahlen. R e e
ot
e
Tabellen: [744] 404
A [741] Spenden
v » [739] Mitglied werden

Benutzerdefinierte Tabelle

g hulunghi

chulu
» - @(729] Newsletter Schulunghi
+ @179] Muster und Vorlagen

PPN PEEPEEPEENEEEERE O

3.3.1.2) Liste der externen Newsletter-Empfinger verwalten

Hierzu siehe das Sonder-PDF ,ToDo Newsletter-Empfangerlisten / Extern - Anleitung" zu finden
unter https://schulungni.2017.bund-cms.de/bund-cms/hilfestellungen/

3.3.1.3) Liste interner Newsletter-Empfanger

Diese sind fir Newsletter-Empfanger, die nicht dem Double-opt-in-Verfahren unterliegen, d.h. sie
missen nicht extra dem Newsletterversand an ihre Email-Adresse zustimmen.

Zu nutzen z.B. fiir Vorstand, Aktive etc.

Hier kdnnen die Emailadressen direkt eingetragen werden.
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Nach ,Neue Versandgruppe erstellen™ kénnen
die Daten eingetragen werden.

Auf jeden Fall einen Titel
Beschreibung. '

Unterhalb des Reiters , Konfiguration®
kdnnen jetzt die Email-Adressen eingetragen

und optional die

Versandgruppe auf Seite "Newsletter SchulungNi" bearbeiten

Allgemnein

Typ:

Normale Liste

Titel:

Konfigurationen

| vorstand|

werden (oder durch Copy/Paste aus einer Datei).

Einfach speichern und die
Liste ist fertig.

Empfinger\iste

Auswahhder Versandgruppe

| Tiek Typ:
4 Normale Liste
N Externe Empranger en Sefen
# 7 7 Vorsund Normale Liste
Tipp:

Beschreibung:

Beschreibung:

Versandgruppe auf Seite "Newsletter SchulungNi" bearbeiten

Empfinger:

Konfigurationen

ruth.paschka@nds.bund.net
ruth.paschka@indabas.de|

Summe:

List format:

Trennung der Emails durch Leerzeichen/Kommata/Zeilenumbruch

Die Titel sollten aussagekréftig sein. Z.B.
EXTERN-Mitglieder, EXTERN-Ehemalige Aktive, INTERN-Vorstand etc.

3.3.2

3.3.2.1) Einmalige Arbeiten - Grundeinstellungen

Erstellen der Seite / eines Newsletters

Zuerst sollte eine Musterversion erstellt werden, mit individuellen Anpassungen.

Hierzu einfach den ,Beispiel-Newsletter" kopieren und z.B.

als ,Muster"™ unterhalb des Ordners ,Newsletter xy"

abspeichern. —

L g b s

B9 [732] Mewsletter SchulungNi

5 [729] Mewsletter SchulungMi = .
‘ T "
] @ 179 @ Ansehen Newsletter
@ Deaktivieren 4 S?hr geehrte
willkammen :

v L431] INEewsIELEr -CIp Ny er = -
=0 [732] Newsletter SchulungMi
TE = i Mewsletter
@ At Sehr geehrte
* @ [1 @ Deaktivieren Wi licommen:
. 4 Herzliche Gri
[3 Bearbeiten Ihr BUND-Te:
i Info
D verlauf/Riickganagig
Seitenaktionen b 3 nmeu
Teilbereichsaktionen p
3¢ Ausschneiden
[ Kopieren
& Einfugen in
&= Einfiigen nach -

Unser Muster-Newsletter

Beispielabs

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net

>

» 'i}' [79] Muster und Vorlagen

[# Bearbeiten Herzliche Gri

i Info Ihr BUND-Tei

D Verlauf/Rilckgéngig

Seitenaktionen 3

[3 Meu

St Ausschneiden

Teilbereichsaktionen b

[l Kopieren

M Léschen

* 50 [731] Mewsletter-Empfanger
B9 [732] Newsletter SchulungMi
Y@ [729] Newsletter SchulungNi

0] Beispielnewsletter
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Grundsatzlich sollten
Angaben

- zum Herausgeber
(KG inkl. Adresse...)

- zur Redaktion
(Person/en)

- zu Bildquellen
(Bildautor*innen)

- zum Abmelden von
Newsletter und
Adressanderungen

(idR. vorgegeben, evtl. um

Emailadresse erganzen)

- sowie - optional - Hinweise

zu Spenden und
Mitgliedschaft gemacht
werden.

Newsletter Text

Herausgeber: Bund fur Umwelt und Naturschutz Deutschland e V. (BUND) Kreisgruppe Musterhausen,

Musterstr. 1, 12345 Musterhausen, Tel. 12345/1234678info@bund-musterhausen.de

Newsletter Text
Redaktion: N.N, N.N. (verantwaortlich)

Newsletter Text
Bildquellen: N.N

HTML

Pfad: /Schulung Niede

Haben Sie eine neue E-Mailadresse? Hier kdnnen Sie Ihre Adresse andern.Sie michten zukinftig keine weiteren E-Mails von uns erhalten? Hier kdnnen Sie

Diese Angaben finden sich im Fussbereich der Newsletter.

Der erste Bereich inkl.
Impressum und
Datenschutz ist
voreingestellt. Aus dem
Grunde sollen diese
Seiten im Seitenbaum
auch nicht gel6éscht oder
deaktiviert werden.

Copyright Schulung Miedersachsen 2019 «  impressum .

Herausgeber:

Redaktion: Herausgehar: Bund fiir

Datenschutz

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net
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3.3.2.2) Wiederholte Arbeiten / Erstellung des jeweiligen Newsletters

Kopieren des Muster-Newsletters. Benennung des jeweiligen Newsletters mit
Monats-/Jahresangabe (z.B.: Newsletter BUND KG xy Januar 2019)

Der Inhalt wird entsprechend wie alle ,normalen™ Seiten erstellt. Allerdings ist im Newsletter
(noch) nur die Spaltenanzeige mdglich.

3.3.3 Versenden
Das Versenden geschieht unterhalb des Mentipunktes ,DIRECT MAIL" -> , Direct Mail".

Schritt 1: Auswahl der Seite/des Newsletters (unter 'Intern') - Anklicken des Titels

O

Fr Direct Mail konfigurierte Ordner
i Newsletter
& Newsletter SchulungNi

Neue Newsletter - Wahlen Sie Quelle des Newsletters aus:
v Interne Seite i

Neuen Versand anhand einer Seite erstellen 2
Muster i ra B &

Beispielnewsletter i 7

(a4l oater

[57] DIRECTMALL  ~
B2 pirect m
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Schritt 2: Detaillierte Information -> andern (insbes. Emailadressen und Bilder einbinden)

m S

Durch Anklicken von

+Andern® kénnen die ‘v Seite ist erfolgreich ausgelesen.
Angaben angepalBt
werden. Detaillierte Informationen
= Muster
Betreff: Muster #Andern
Absender-Name: Schulung Niedersachsen
Absender-E-Mail: info@bund-nrw.de

Antwort-Name:
Antwort-E-Mail:
Organisation: Schulung Niedersachsen

Retouradresse (Return Path):

Prioritat: MNormal
A Anhange:
Typ: TYPO3-Seite
Seiten senden: Muster
Format des E-Mails: Mormaler Text, HTML
Bilder und andere Medien im HTML-Format einbinden: Nein
FlieBendes Format (flowed) im Text-Format verwenden: MNein
Sprache: Standard
Parameter, normaler Text: Atype=99

Parameter, HTML:

E-Mail-Ubertragungsformat (transfer encoding): quoted-printable
E-Mail-Zeichensatz (character set): utf-8

Gesendet:

UbertragungsgroBe:

% || [ spechen ~ || [

Unter ,Mail Headers"
sollte die Absender-E-
Mail entsprechend \
angepasst werden.

Direct-Mails "Muster" auf Seite "Newsletter SchulungNi" bearbeiten

Falls die Rucklaufer (z.B\ Muster
falsche Emailadresse) an

. . sender-E-Mail: Absender-Name:
eine andere Mailadresse
- nfo@bund-nrw.de Schulung Niedersachsen
geschickt werden sollen,
kann dieses hier epyto
ebenfalls angegeben AntwortE-Mai Antwort:Name:

werden.

Retouradresse (Return Path):

Tipp:

Einrichtung einer 1
Emailadresse nur fiir den = °*™"
NeWS/etteI‘, Dadurch Schulung Niedersachsen

kann das allgemeine KG-
Emailkonto entlastet
werden.

Prioritit:

Hormal ¥

(transfer

quoted-printable v
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Unter dem Reiter ,Send
options" sollte der Haken

auch bei ,Bilder und andere

Medien im HTML-Format
einbinden™ gesetzt werden.

Dann Speichern und
schlieBen.

% || [Elspeichern | « || [

Direct-Mails "Muster" auf Seite "Newsletter SchulungNi" bearbeiten

Composition Mail headers = Send options

Format des E-Mails:

Normaler Text ¢HTML

v

Bilder und andere Medien im HTML-Format einbinden:
4
FlieBendes Format (flowed) im Text-Format verwenden:

Links lénger als 76 Zeichen umleiten (Redirect):

Nicht nur Links linger als 76 Zeichen, sondern ALLE Links:

Fiir die Authentifizierung verwendete Felder:

Versand-Start: Versand-Ende:

Gesendet:

Schritt 3: noch einmal Anzeige der Inhalte mit Mdéglichkeit des Ausschlusses von Texten

m T et

Kategorien

Ausschluss von Seiteninhalten anhand von Kategorien 2

Spalte: =1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut ALLE
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua

Ln.rem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut ALLE
labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua
Spalte: Normal

~|Beispielabschnitt mit Bild
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut ALLE
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Lorem ipsum dolor sit amet, ...

= Beispielabschnitt mit Bild 2
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut ALLE
labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua.

i Zweispaltiger Text

ALLE
Spalte: Links
Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Freundinnen und Freunde, willkommen zu unserem Newsletter! ALLE
Herzliche GriBe Thr BUND-Team
Spalte: Rechts
= ALLE
Spalte: 4
Herausgeber AL
Spalte: §
Hérausgeber: Bund fir Umwelt und Naturschutz Deutschland e.V. (BUND),Kreisgruppe Musterhausen, ALLE
Musterstr. 1, 12345 Musterhausen, Tel. 12345/1234678info@bund-musterhausen.de
=] ALLE

Redaktion: N.N., N.N. (verantwortlich}

Snalta: 6

Ruth Paschka
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Schritt 4: Test mail versenden

Tipp: | B
Da die Anzeige des Newsletters als | 123 s R

Testmail nicht immer so aussieht, wie
der ,echte" Newsletter, ist es besser, Testversand

eine Mailingliste anzulegen mit einer
einzigen Mailadresse zum Uberpriifen. Einfache Testmail versenden

Eine einfache Testmail enthalt alle Elemente ohne Ricksicht auf die Kategorie. Jedoch werden keine Benutzerdaten ersetzt. Dies ist nur im
personalisierten Massenversand maglich. Geben Sie hier den Empfanger fur die Testmail an:

Senden

Schritt 5: Auswahl der Empfangerlisten (wenn mehrere) und Absenden

Jetzt kann eine oder mehrere

Empfangerlisten ausgewahlt werden. mk

Mehrere Listen kdnnen durch Halten
der Shift-(Hoch-)Taste ausgewahlt
werden.

Massenversand

Auswahl der Versandgruppe
Empﬁngems_te;
(#1)

~
Externe Empfanger (#2)
Vorstand (#2)
il
~
|

An dieser Stelle kann auch der

Versand des Newsletters auf einen Zeitpunkt des Versands (SS:MM TT-HMAFY):
spateren Zeitpunkt verschoben — b waoosas o
werden.

— Dies ist ein Test-Newsletter

__ Save these settings as draft (for recurring sendings)

An alle Empfanger der Versandgruppe versenden

Jetzt kann der Newsletter versendet/v

werden.
Es folgt eine
Bestatigungsanzeige.

Massenversand
Die E-Mall wurde for den Versand freigeben.

v

Planversand der E-Mall: 01-03-19 20:38
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Unter ,Versandstatus®
kann angesehen
werden, wie weit die
Versendung
fortgeschritten ist, an
wie viele Empfanger
die Mail ging und
wann.

Fur Difect Mail Konfigurierte Ordner
@ Newsletter
@ Newsletter Schulunghi

Versal

Versand
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3.3.4 Seite 404 - Not found

O

Die Seite 404 ist
eine Fehlerseite. -

4 [0] BUND - Niedersachsen Live

+ @ [728] Schulung Niedersachsen
v [ [759] Themen und Projekte
[2305] Interessantes Thema
[1127] Wildbienen

© [1128] Wildbienen

[1126] Uber uns

[2532] BUND-CMS.

(745] Service

[744] 404

[741] Spenden

(7391 Mitglied werden

[736] Bildstrecke

9 [735] Themen

% (734] Meldungen

9 [733] Termine
#9 [2425] Formulare
¥ 55 [731] Newsletter-Empfanger
5 [732] Newsletter Schulunghi
& [729] Newsletter SchulungNi
[730] Beispielnewsletter
> @ [79] Muster und Vorlagen

Sie wird angezeigt,
wenn eine Seite
aufgerufen wurde,
die nicht vorhanden
ist.

Statistik

DATEL

‘?

D
- .
@

s €
R
*

M
el
a:

Z.B. Uber einen Link. sl

DIRECT MAIL

Direct Mail

So gibt es zwar die
Seite ,,.../kontakt/",
aber nicht die Seite |-

».../kontackte/".

il [® 1

Empfangeriist

Angezeigt wird dann
die Seite ,404 - Not
found".

Hier kann der Text
geandert und evtl.
auch mit einem Bild
versehen werden.

Plad: /Schulung Niedersachseny/

nd-Status

Cron job Status

0K CronjobI5uft. Zuetzt ausgefhrt:01-03-13 20:38 | Akiuele Zet: 01-03-18 20:38.

Status

Manueller Versandstart

Falls TYPO3 nicht so konfiguriert ist, h \d anzustoBen, so haben Sie hier , dies Il
anstoBen
Betreff Planzeit Versand-Start. Versand-Ende # verschickt
Muster 01-03-19 20:38 01-03-1920:38 01-03-1920:38 2
schulungsnewsletter0l 23-01-18 20:42 23-01-1820:42 23-01-18 20:42
Beispieinewsletter 22-01-18 16:40 22-01-18 16:41 22-01-18 16:41 1
* 13 @ & schulungni -

Prad:

% | [ speichern |~ M

Seiteninhalt "Seite nicht gefunden (404)" auf Seite "404" bearbeiten

Aligemeln | Medien  Erscheinungshild  Zugriff  Grid Elements

Inhaltselement

Tvp Spalte

7l | Text & Medien v Inhalt

Uberschrift
Uberschrift

Seite nicht gefunden (404)

Tvp

Verborgen v

Text

Bl X %| Absaz EARA

ble von Ihnen aufgerufene Seite scheint leider nicht (mehr) auf unserer
Internetseite zu existieren. Das tut uns leid!

w

v === (R

Aber keine Sorge: Wichtige Inhalte verschwinden bei uns nicht.
Was Sie nun tun kdnnen:

® Besuchen Sie unsere Startseite. Hier finden Sie immer die aktuelisten Inhalte aus dem BUND.

® Nutzen Sie unsere Suchfunktion. Vielleicht ist die Seite, die Sie suchten, nur umgezogen? Eine
Suchanfrage bringt Sie dann zum (neuen) Ziel. Das Suchfeld finden Sie im Menti oben neben dem
Lupensymbol

Sie mochten den Fehler melden? Dann schreiben Sie uns gerne eine E-Mail an
mustermann@mail.de Bitte geben Sie dabei an, mit welchem Pfad Sie auf unsere
Webseite gekommen sind. Sie finden den Pfad in der Adresszeile Ihres

Browserfensters, z. B. www.bund-musterde/.

Ruth Paschka

ruth.paschka@nds.bund.net

Stand: 01.03.19
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3.3.5 Formulare

MuB noch erganzt werden.

Ruth Paschka ruth.paschka@nds.bund.net Stand: 01.03.19
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